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~SLUZBENE NOVINE ZENI(VZKO-DOBOJSKéG KANTONA“

ponedjeljak, 08.08.2011. -

Clan 46.
(List profesionalne orijentacije)
List profesionalne: orijentacije §tampa se na obrascu
0520, i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 47.
(Prevodnica)

(1) Utenicima koji predu na $kolovanje u drugu $kolu
izdaje se prevodnica.

(2) Prevodnica sadri:

a) naziv kole koja izdaje prevodnicu,

b) opée podatke o udeniku,

¢) ocjene iz nastavnih predmeta i vladanje za
razred koji uenik pohada,

d) naziv §kole u koju udenik prelazi,

e) izvjeStaj Skole u koju je udenik presao o
prijemu i upisu u odgovarajuéi razred.

{(3) Prevodnica za redovnu i specijalnu osnovnu $kolu
Stampa se na obrascu 0S21, a za osnovne muzitke/bale-
tske &kole na obrascu O821a, a obrasci su sastavni dio
ovog pravilnika.

(4) Uvjerenje o pohadanju osnovne skole §tampa se na
obrascu 0822, i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 48,
(Ispravke u dokumentaciji i evidenciji)

(1) U slu¢aju pogresnog upisa podataka u dokumenta-
ciji i ev1den01J1 ispravka se vr§i tako §to se pogre§no
upisana rije¢ ili dio teksta precrta, tako da se moZe
profitati, a iznad precrtanog teksta upisuje se ispravan
tekst,

(2) Ispravka se vr$i crvenim mastilom i ovjerava se
potpisom direktora i peatom osnovne $kole.

Clan 49.
(Prelazne i zavrine odredbe)

(1) Osnovne $kole su duzne da vode dokumentaciju i
evidenciju u skladu sa ovim Pravilnikom, pofev§i od
§kolske 2011/2012, godine.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje sa
primjenom Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja. doku-
mentacije 1 evidencije u redovnoj, specijalnoj i muzickoj
osnovinoj fkoli ("Sluzbene movine Zenicko-dobojskog
kantona", broj: 8/05, 7/06, 5/08, 5/101 2/11).

Clan 50.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danem donoSenja, i

objavit ¢e se u "Sluzbenim novinama Zenigko- -dobojskog
kantona". .

Broj : 10-38-18043/11.
Zenica,07.07.2011. godine
MINISTRICA

Bernadeta GalijaSevi¢, prof., s.r.

265.

Na osnovu Clana 14. stav 1. Zakona o kantonalnim
ministarstvima 1 drugim tijelima kantonalne uprave -
Precisceni tekst (,SluZbene novine Zenitko-dobojskog
kantona®, broj: 13/08), a u vezi s €lanom 39. Zakona o
visokom obrazovanju (,,SluZbene’ novine Zenitko-
dobojskog kantona“, broj: 6/09), ministrica obrazovanja,
nauke, kulture i sporta  donosi

PRAVILNIK
O SADRZAJU JAVNIH ISPRAVA KOJE 1ZDAJU
VISOKOSKOLSKE USTANOVE NA PODRUCJU
ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom propisuje se minimalni sadrzaj
javnih isprava koje izdaju visokoSkolske ustanove na
podrudju Zenicko-dobojskog kantona.

~ Clan2.
(Javne isprave)

Javne isprave, u smisluy ovog pravilnika, su: diploma,
dodatak diplomi, indeks-upisnica, ispisnica, uvjerenje o
zavrienom ciklusu studija, uvjerenje o polozenim ispitima
i uspjehu u toku studija, uvjerenje o udescu u pojedinim
oblicima struénog usavr§avanja i uvjerenje o statusu
studenta.

Clan 3.
(BliZi propis o sadrZaju javnih isprava)

(1) BliZi propis o sadrZaju javnih isprava, osim diplome
i dodatka diplomi, donosi ministar za obrazovanje, nauku,
kulturu i sport.
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(2) Blizi propis o sadrzaju diplome i dodatka diplomi
donosi visokoSkolska ustanova na osnovu Uputstva o
formi i sadrzaju diplome i dodatka diplomi koje je donio
direktor Agencije za razvoj visokog obrazovanja i
osiguranje kvaliteta.

~ Clan 4.
(Izdavanje javne isprave)

(1) Visokogkolska ustanova izdaje javne isprave na
osnovu €injenica o kojima vodi sluzbenu evidenciju.

(2) Javne isprave sé izdaju na jednom od sluZbenih
jezika i na jednom od sluZbenih pisama drzave Bosne i
Hercegovine.
~ (3) Kada se nastava organizira na stranom Jemku, javee
isprave se izdaju na obrascu koji je $tampan dvojeziéno, s
tim da student moZe zahtijevati izdavanje javne isprave na
odvojenim obrascima.

(4) Na zahtjev studenta visokoskolska ustanova izdaje
javnu ispravu o savladanom dijelu studijskog programa,
koja sadrzi podatke o nivou, prirodi i sadrZaju studija, kao
1 0 postignutim rezultatima.

(5) Dlploma se izdaje na _]ednom od sluZbenih jezika
drzave Bosne i Hercegovine i po zahtjevu studenta na
engleskom jeziku, a dodatak diplomi 1zdaJe se na Jednom
od -sluzbenih jezika drZave Bosne i Hercegovine i na
engleskom jeziku.

POGLAVLIE II. SADRZAJ JAVNIH ISPRAVA

Clan 5.
' (Indeks-upisnica)

(1) Lice koje se upise na studijske programe stite status
studenta 1 visokoZkolska -ustanova mu .izdaje indeks-
upisnicu. - -

(2) Oblik- indeksa-upisnice i-sadrZaj stranica utvrduje
visokoskolska ustanova.

- (3) Indeks-upisnica sadrzi minimalno sljedece podatke;

_+-a) -Opéi podaci:

: 1): Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne i
Hercegovine, Zenicko-dobojski kanton,
2) naziv i sjediéte visokogkolske ustanove i

organizacione jedinice kQ]a izdaje indeks-

_lpisnicy, :
3) znak visokofkolske ustanove,
4) potpis ovlastenog lica,

- .."5) pedat visokogkolske ustanove;

b)- Podaci o studentu:

1) broj indeksa-upisnice, prostor za
fotografiju, IMB studenta, svojeruéni
potpis, mjesto i datum unosa podataka,

2) ime, ime jednog roditelja i prezime,
3) datum, mjesto i drzava rodenja,

4) drZavljanstvo,
5) status studenta;
¢) Podaci o studijskom programu:

1) naziv studijskog programa/smjera,

2) ciklus studija,

3) akademska godina i semestar,

4) nazivi predmeta,

5) broj sati nastavnih aktivnosti po predmetu
(predavanja, vijezbe i dr.),

6) potpis nastavnika kojim se potvrduju
uredno izvriene obaveze,

7) podaci o ovjeri i upisu semestra . s
potpisom ovla§tenog lica i pedatom,

8) podaci o ispitima (naziv predmeta, ocjena,
datum igpita, potpis nastavnika),

9) podaci o zavr§nom radu,

10) biljegke.

Clan 6.
(Ispisnica)

(1) Ispisnica se izdaje studentu koji se u toku akade- |
mske godine ispife sa visokoSkolske ustanove. '

(2) Minimalni sadrZaj ispisnice propisan je u obrascu
broj 1.

Clan 7.
(Uvjerenje o zavrSenom ciklusu studija)

(1) Uvjerenje o zavr§enom ciklusu studija izdaje se
nakon uspje$no okondanog studija i-vaZi do izdavanja
diplome i dodatka diplomi.

(2) Uvjerenje o zavrSenom ciklusu studija izdaje se na
liéni zahtjev.

(3) Minimalni sadrZaj uvjerenja propisan je u obrascu
broj 2.

Clan 8.
(Uvjerenje o poloZenim ispitima i uspjehu u toku
studija)

(1) Visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o poloZe-
nim ispitima i uspjehu u toku studija.

(2) Uvjerenje o poloZenim ispitima i uspjehu u toku
studija izdaje se na liéni zahtjev.

(3) Minimalni sadrZaj UVJerenJa propisan je u obrascu
broj 3.

Clan 9.
(Uvjerenje o strucnem us}avr§av'anju)

(1)Visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o uéescéu u
pojedinim obhcnna struénog usavrSavanja.
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(2) Minimalni sadrZaj uvjerenja propisan je u obrascu
broj 4.

Clan 10.
(Uvjerenje o statusu studenta)

(1) Visokoskolska ustanova izdaje uvjerenje o statusu
studenta.

(2) Uvjerenje o statusu studenta izdaje se na li¢ni
zahtjev.

(3) Minimalni sadrZaj uvjerenja propisan je u obrascu
braj 5.

Clan 11.

(Ravnopravnost spolova)

Terminologija koriftena u ovom pravilniku podrazu-
mijeva gramati¢ku kategoriju muskog i Zenskog roda.

POGLAVLJE 1I1. PRELAZNE I ZAVRSNE
ODREDBE - ‘
N Clan 12,
(Primjena ranijeg propisa)

Visokogkolske ustanove primjenjuju Pravilnik o doku-
mentaciji, evidenciji i javnim ispravama (,,SluZbene
novine - Zenicko-dobojskog. kantona®, broj:. 13/04) . kod
izdavanja javnih isprava u skladu s odredbama ¢lana 149,
stavovi: (5). 1/ (6) . Zakona . o visokom - obrazovanju
(,,Sluzbene novine Zeni&ko-dobojskog kantona®, broj:
609 |

Clan 13.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vaZi
Pravilnik o dokumentaciji, evidenciji i javnim ispravama
(,Sluzbene mnovine Zeni¢ko-dobojskog kantona®, broj:
13/04) u dijelu koji se odnosi na javne isprave koje su
definirane ovim pravilnikom.

Clan 14.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana

objavljivanja u ,,SluZbenim novinama Zenitko-dobojskog
kantona”.

Broj: 10-02-1952/11
Zenica, 12.07.2011. godine

MINISTRICA

Bernadeta GalijaSevié, prof., s.r.
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‘Obrazac broj 1

BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton

(Naziv i sjediste visokoskolske ustanove)

(Naziv i sjediste organizacione jedinice)

Broj:

(Mjesto i datum)

Na osnovu ¢lana 169. Zakona o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
2/98 1 48/99), a u vezi s ¢lanom 39. Zakona o visokom obrazovanju (,,SluZbene novine Zenitko-dobojskog kantona®,
broj: 6/09), na zahtjev , izdaje se
(Ime i prezime)

ISPISNICA
, roden/a godine u mjestu ' ,
. (Ime, ime jednog roditelja i prezime) (Datum)
opéiné- AR o , drZava , Upisan/a putu
(prvi, drugi...)
seiﬁestar - | ciklusa studija v akademskoj godini

- (prvi, drugii..) - - - (prvog-drugog- treceg)

kao redovan/vanredan student na

(Naziv visokoskolske ustanove/organizacione jedinice)

studijski progra.r'nv ‘ - _

smjer

ispisa:o/la se dana godihe.

Dostavljeno: OVLASTENO LICE
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Obrazac broj 2

" BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenitko-dobojski kanton

- (Naziv i sjediste visokogkolske ustanove)

(Naziv i sjediste organizacione jedinice)

Broj:

(Mjesto 1 datum)

Na osnovu ¢lana 169. Zakona o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
2/98 1 48/99), a u vezi s Elanovima 39,, 115. i 116. Zakona o visokom obrazovanju (,Slu¥bene novine Zenicko-
dobojskog kantona®, broj: 6/09), na zahtjev izdaje se
(Ime i prezime)

UVJER‘ENJ-E.O ZAVRSENOM PRVOM/DRUGOM/TRECEM CIKLUSU STUDIJA

o , toden/a godine u mjestu ,
(Tme, ime jednog roditelja i prezime) (Datum)
opéina - : o , drZava ,
zavféi‘é/l'é_je e | ciklus studija u trajanju od godina/e i ostvario/la ukupno
(prvi-drugi -treci) (Broj godina) ‘

: ‘ECTS bodova na .
(Broj ECTS bodova) . Tl (Naziv visokoskolske ustanove/organizacione jedinice) '
studijski program 3 , ;
smjer ;o ,
dana - godine i stekao/la pravo na

akademsku titulu i strudno zvanje/ivanj e/nauéno zvanje

(Naziv zvanja)

Uvjerenje se izdaje na zahtjev imenoyvanog/imenovane i vazi do izdavanja diplome.

Dostavljeno: o | OVLASTENO LICE
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Obrazac broj 3

BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Zeni¢ko-dobojski kanton

(Naziv i sjediste visokogkolske ustanove)

(Naziv i sjediste organizacione jedinice)

Broj:

(Mjesto i datum)

Na osnovu €lana 169. Zakona o upravnom postupku (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
2/98 i 48/99), a u vezi s &lanom 39, Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Zenicko-dobojskog kantona®,
broj: 6/09), na zahtjev izdaje se ‘
‘ (Ime i prezime)

UVJERENJE O POLOZENIM ISPITIMA I USPJEHU U TOKU STUDIJA

, roden/a godine u mjestu ,
(Ime; ime jednog roditelja i prezime) (Datum) ,,
opdina ' , drzava , upisan/a put
. : » " (prvi, drugi...)
w semestar , ciklusa studija u akademskoj godini
(prvi, drugi...) (prvog-drugog-treéeg)
kao redovan/vanredan student na )
(Naziv visoko§kolske ustanove/organizacione jedinice)
studijski program ' » >
smjer _ ‘ ,
poloZio/la je sljedece ispite:
Sifra . Broj ECTS . ECTS Datum
RB pedmeta, Nazw predmeta bodova Ocjena ocjena polaganja
()
()
()

Zakljuéno s rednim brojem:

Prosje€na ocjena studija:

Ocjena zavi$nog rada: ,
_Ukupan broj ostvarenih ECTS bodova:

. Uvjerenje se izdaje u svrhu
1 u druge svrhe se ne moZe koristiti.

Dostavljeno:- . . . OVLASTENO LICE
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Obrazac broj 4

BOSNA T HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenic¢ko-dobojski kanton

(Naziv i sjediste visokoskolske ustanove)

(Naziv i sjediste organizacione jedinice)

Broj:

(Mjesto i datum)

Na osnovu €lana 169. Zakona o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: -
2/98 1 48/99), a u vezi s &lanom 39. Zakona o visokom obrazovanju (,,Slu¥bene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona®,
broj: 6/09), na zahtjev izdaje se
-(Ime i prezime)

UVJERENJE O STRUCNOM USAVRSAVANJU*

, roden/a godine u mjestu ,
(Ime, ime jednog roditelja i prezime) (Datum)
opéina. . .- - ; drzava . )

(naziv zvanja)
uperioduod .~ - godine do godine pohadao/la je 1 uspjesno savladao/la

program struéﬁog uszivrﬁ_avanja (permanentnog, dopunskog... obrazovanja) na

- (Naziv visokogkolske ustanove/organizacione jedinice)

- ITmenovani/a je poloZiofla sljedece ispite:

RB Naziv predmeta Broj ECTS bodova Ocjena

~|~|~}|~

Zakljucno s rednim brojem: |

Uvjerenje se izdaje u svrhu
i u druge svrhe se ne moze koristiti.

* U naslovu javne isprave dodati vrstu struénog usavriavanja u skladu sa zakonskim propisima (permanentno,
dopunsko... obrazovanje). '

Dostavljeno: | . OVLASTENO LICE
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Obrazac broj 5

BOSNA I HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton

(Naziv i sjediste visokoikolske ustanove)

(Naziv i sjediSte organizacione jedinice)

Broj:

(Mjesto i datum)

Na osnovu ¢lana 169. Zakona o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj:
2/98 1 48/99), a u vezi s Elanom 39. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Zenitko-dobojskog kantona“,
broj: 6/09), na zahtjev ~ ’ izdaje se '
‘ (Ime i prezime)

UVJERENJE

, roden/a godine u mjestu
.. (Ime; ime jednog roditelja i prezime) (Datum)

opéina ’ , drzava . , upisan/aje -

T RPN : : (prvi, drugi...)

puf- RV L -sem,estai‘ ciklusa studija u akademskoj godini kao
(prvi, drugi...) (prvog-drugog-tredeg) '

redovan/iiénrcdén student

L _ : (Naziv visokotkolske ustanove/organizacione jedinice)
studijski program __- . : ,

smjer ’

Uvjerenje se izdajeu svrhu
i-u druge svrhe se ne moZe koristiti.-

' Dostavljeno: I OVLASTENO LICE




