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PRAVILNIK 
0 JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA I RADOVA UNIVERZITETA U ZENICI 

Zenica, februar 2025. godine 





Univerzitet za dodjelu ugovora o javnoj nabavci primjenjuje postupke propisane poglavljem I 
Zakona i to: otvoreni iii ograniceni postupak, kao osnovne i redovne postupke, odnosno 
pregovaracki postupak s objavom obavjestenja iii bez objave obavjestenja, takmicarski dijalog, 
kao i postupke iz poglavlja V Zakona, ako su za iste ispunjeni uslovi utvrdeni Zakonom. 

II PLAN NABAVKI 

Clan 5. 
(1) Plan javnih nabavki (u daljem tekstu: plan nabavki) je godisnji plan nabavki Univerziteta. 
(2) Sluzba za finansijske, knjigovodstvene i poslove javne nabavke (u daljem tekstu: Sluzba) je 

zaduzena za koordinaciju postupka planiranja, koji zapocinje najkasnije do 01.11. 
(novembra) kalendarske godine, a obuhvata aktivnosti prikupljanja iskazanih 
potreba/prijedloga rukovodioca organizacionih jedinica te sacinjava nacrt plana nabavki 
koji dostavlja Rektoru Univerzitata na odobravanje. 

(3) Sluzba, u saradnji sa ovlastenim predlagacima-rukovodiocima organizacionih jedinica, koji 
-ostavtjaju-pr ijedioge-za--+z:radu---p-I-ana--na-bavki;-vrsi-izratlu--prij-edtoga---ptancnra-bavkr,-p,....,·,__ _ _ _ 

cemu je Sluzba zaduzena za koordinaciju i izradu konacnog teksta prijedloga plana 
nabavki. 

( 4) Rukovodioci organizacionih jedinica prilikom izrade prijedloga plana nabavki dostavljaju 
prijedloge, sa jasnim obrazlozenjem za iskazanim potrebama za predmet nabavke, te po -
potrebi ucestvuju na radnim sastancima po zahtjevu rukovodioca Sluzbe. 

(5) Predmet nabavke mora biti u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim 
ciljevima, a tehnicke specifikacije i kolicine moraju odgovorati stvarnim potrebama 
Univerziteta, procjenjena vrijednost mora biti odgovarajuca s obzirom na cilj nabavke, uz 
prethodno istrazivanje trzista od strane organizacione jedinice u svrhu odredivanja 
procjenjene vrijednosti, a u svemu po odredbama ovog Pravilnika. 

(6) Nakon izrade usaglasenog teksta, Sluzba dostavlja prijedlog plana nabavki Rektoru 
Univerziteta, koji u daljoj proceduri isti predlaze Upravnom odboru Univerziteta na 
donosenje. 

(7) Plan nabavki se donosi i objavljuje na Portalu javnih nabavki najkasnije u roku od 30 
(trideset) dana od dana usvajanja finansijskog plana iii drugog dokumenta kojim se 
odobravaju sredstva za nabavke, u formi i na nacin kako je definisano u sistemu ,,e­
N abavke". 

(8) Sve izmjene i dopune plana javnih nabavki se objavljuju na portalu javnih nabavki. 

Clan 6. 
(1) Univerzitet i sve njegove organizacione jedinice zapocinju postupak javne nabavke ako je 

nabavka predvidena u planu nabavki, a u slucaju kada nabavka nije predvidena u planu 
nabavki Univerzitet donosi odluku o pokretanju postupka javne nabavke, nakon izmjene iii 
dopune plana nabavki. 

(2) U cilju obezbjedenja nesmetanog funcionisanja rada Univerziteta, u periodu do usvajanja 
plana nabavki, za tekuce nabavke donosi se privremeni plan nabavki. 

(3) U slucaju neusvajanja finansijskog plana iii drugog dokumenta kojim se odobravaju 
sredstva za nabavke, ugovorni organ obavlja funkcionisanje rada po privremenom planu 
nabavki sve do usvajanja finansijskog plana. 

Clan 7. 
Pri planiranju javne nabavke primjenjuju se kriteriji: da Ii je predmet nabavke u funkciji 
obavljanja djelatnosti, da Ii tehnicke specifikacije i kolicine odredenog predmeta nabavke 



Na osnovu clana 54. tacka b) Zakona o visokom obrazova9ju (,,Sluzbene novine Zenicko­
dobojskog kantona", broj: 12/22 i 15/24 - autenticno tumacenje), clana 19. stav (2) alineja 1. 
Zakona o Javnoj ustanovi Univerzitet u Zenici - Precisceni tekst (,,Sluzbene novine Zenicko­
dobojskog kantona", broj: 1/18 i 10/18) i clana 62. stav (1) tacka b) Statuta Univerziteta u 
Zenici (Precisceni tekst) i clana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik 
BiH", broj: 39/14, 59/22 i 50/24), a na prijedlog Rektora Univerziteta u Zenici, Upravni odbor 
Univerziteta u Zenici, na svojoj _/25 sjednici, odrfanoj _._.2025. godine, donio je 

PRAVILNIK 
0 JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA I RADOVA UNIVERZITETA U ZENICI 

I OPSTE ODREDBE 
Clan 1. 

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova Univerziteta u Zenici (u daljem tekstu: 
Pravilnik) propisuje se i ureduje: 

-------:i-3-planiranje1rabavki-za-tekucu-katend-arsku-go-din , 
b) prethodna provjera trzista, 
c) pokretanje i provodenje postupka javne nabavke, 
d) zaduzenja zaposlenika u Sluzba za finansijske, knjigovodstvene i poslove javne nabavke, 
ej imenovanja i nacin rada Komisija za nabavke, 
f) postupak donosenja odgovarajuce odluke, 
g) postupak u slucaju izjavljivanja falbe, 
h) zakljucivanje ugovora/okvirnog sporazuma, 
i) postupak Direktnog sporazuma, 
j) ovlastenja i odgovornosti lica u postupcima javnih nabavki, 
k) mogucnosti izmjene ugovora nakon zakljucenja, 
I) cuvanja i arhiviranja predmeta, 
m) rokovi i aktivnosti, i 
n) druga pitanja od znacaja za oblast nabavki na Univerzitetu. 

Clan 2. 
(1) Univerzitet u Zenici (u daljem tekstu: Univerzitet) ce kroz postupke javnih nabavki 

obezbijediti ostvarenje ciljeva propisanih Zakonom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: 
Zakon) i podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabavki i to: efikasnost, 
transparentnost, nepristrasnost, jednak tretman i nediskriminaciju ponudaca, te pravicnu 
i aktivnu konkurenciju. 

(2) Odredbe ovoga Pravilnika, primjenjuju se kod koristenja sredstava Univerziteta ostvarenih 
iz budzetskih prihoda, namjenskih prihoda, vlastitih prihoda Univerziteta i primljenih 
tekucih transfera i donacija od kojih se, imajuci u vidu svrhu i predmet nabavki, treba 
obezbijediti blagovremena nabavka roba, usluga i radova uz najnize troskove i u skladu sa 
objektivnim potrebama Univerziteta, a s ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava 
u vezi s predmetom nabavke i njegovom svrhom. 

Clan 3. 
Po odredbama ovog Pravilnika u postupku javne nabavke postupaju i sve organizacione 
jedinice Univerziteta i isti primjenjuju uposleni kod nabavke roba, usluga i radova. 

Clan 4. 



(4) 0 prethodnoj provjeri trzista sacinjava se pisana zabiljeska o svim radnjama postupcima i 
ulaze se u predmet spisa. Taj savjet moze se koristiti u planiranju i provodenju postupka 
javne nabavke, pod uslovom da se time ne dovodi do narusavanja trzisne konkurencije, te 
da se ne krsi princip zabrane diskriminacije i transparentnosti. 

IV POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE 

Clan 10. 
(1) Postupakjavne nabavke zapocinje podnosenjem pismenog Zahtjeva za realizaciju nabavke 

roba, vrsenja usluga iii izvodenja radova (u daljem tekstu: Zahtjev za realizaciju nabavke), 
prema Rektoru Univerziteta. 

(2) Zahtjev za realizaciju nabavke mogu podnijeti: prorektori, dekani, sef Sluzbe, direktor 
Studentskog centra, Generalni sekretar i sefovi sluzbi/Odjeljenja Univerziteta. 

(3) Zahtjev za realizaciju nabavke podnosi se ukoliko je javna nabavka predvidena planom 
nabavki ugovornog organa za tekucu godinu. 

(4 )-rcrhtjev za 1 eahza-ciju-rrabavke-pokre-te---se11ajmanje--3-6--tlana-u-o-dnosu na----vrij-emtvrde·~n-o---­
Pla no m nabavki. 

(5) Podnosilac zahtjeva, zahtjev iz stava (1) ovog clana, podnosi na obrascu koji cini sastavni 
dio ovog Pravilnika. 

(6) Uz Zahtjev za realizaciju nabavke neophodno je priloziti i potvrdu/konstataciju sefu Sluzbe 
da su za konkretnu nabavku obezbijedena finansijska sredstva u finansijskom planu 
Univerziteta. 

Clan 11. 
(1) Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, Sluzba je duzna da provjeri da 

Ii isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito da Ii je javna nabavka predvidena planom 
nabavki ugovornog organa za tekucu godinu. 

(2) Ukoliko podneseni zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, 
isti se bez odlaganja vraca podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti 
ucinjena u najkracem mogucem roku. 

(3) Ukoliko podneseni zahtjev sadrzi sve neophodne elemente, zahtjev se dostavlja na 
odobrenje Rektoru, koji potpisuje i ovjerava podneseni zahtjev ili lieu koje Rektor ovlasti 
po punomoci. 

Clan 12. 
(1) Na osnovu odobrenog zahtjeva, Sluzba najduze u roku od 7 (sedam) dana od dana 

odobrenja sacinjava odluku o pokretanju postupka, koja sadrzi sve potrebne elemente 
propisane Zakonom i ovim Pravilnikom. 

(2) Odluka iz prethodnog stava se, sa ostalom pratecom dokumentacijom, dostavlja Rektoru 
na potpis. 

(3) Rektor /lice koje ovlasti po punomoci je duzan potpisati dokumentaciju iz prethodnog stava 
ovog clana u roku ne duzem od 3 (tri) dana ili istu u skladu sa clanom 81. Statuta 
Univerziteta proslijediti Upravnom odboru na donosenje odluke o saglasnosti za 
pokretanje postupka nabavke. 

Clan 13. 
(1) Odluka o pokretanju postupka javne nabavke obavezno sadrzi sljedece elemente: 

a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke, 
b) predmet javne nabavke, 



_ _ _______ odgovaraju stvarnim potrebama Univerziteta, da li je procjjenjyma _vrijednost nabavke 
odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuci u vidu tehnicke specifikacije, neophodne 
kolicine i stanje na trzistu, da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika 
je visina i kakva je priroda tih troskova i da Ii je kao takva isplativa, da Ii postoje druga moguca 
rjesenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih rjesenja u odnosu na 
postojece, stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potrosnjom roba. 

Clan 8. 
(1) Plan nabavki obuhvata plan zajednickih nabavki na nivou Univerziteta nabavki po 

organizacionim jedinicama Univerziteta. 

(2) Plan javnih nabavki, koji mora biti usaglasen sa finansijskim planom Univerziteta, 
obavezno sadrzi sljedece elemente: 

a) predmet javne nabavke, 
b) brojcana oznaka i naziv predmeta nabavke iz Jedinstvenog rijecnika javnih nabavki (u 

-------r1alj-em-tekstu:i-Ri-N), 
c) procjenjena vrijednost, 
d) da Ii se predmet dijeli na lotove, 
e) vrsta postupka ugovaranja, 
f) da Ii ce biti zakljucen ugovor o javnoj nabavci iii okvirni sporazum, 
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci iii okvirnog sporazuma, 
h) okvirni datum pokretanja i zakljucenja postupka, 
i) izvor finansiranja, 
j) podatak za koju godinu se plan donosi, 
k) dodatne napomene. 

III PRETHODNA PROVJERA TRZISTA 

Clan 9. 
(1) Prije pokretanja postupka nabavke podnosilac Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke 

provjerava trziste u svrhu pripreme nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim 
planovima i zahtjevima u vezi s nabavko i u tu svrhu podnosilac zahtjeva moze traziti iii 
prihvatiti savjet nezavisnih strucnjaka, nadleznih organa iii ucesnika na trzistu. 

(2) Podnosilac Zahtjeva ispituje i istrazuje trziste za svaki pojedinacni predmet javne nabavke 
i to tako sto: 
a) ispituje stepen razvijenosti trzista, 
b) usporeduje cijene vise potencijalnih ponudaca, 
c) prati kvalitet, period garancije, nacin i troskove odrzavanja, rokove isporuke, postojece 

propise i standarde, 
d) mogucnosti na trzistu za zadovoljavanje potreba Univerziteta na dugaciji nacin i slicno. 

(3) Podnosilac Zahtjeva ispituje i istrazuje trziste na neki od sljedecih nacina: 
a) ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci predmetne javne nabavke (postojece 

informacije iz baze podataka o dobavljacima i ugovorima kod Univerziteta); 
b) istrazivanjem informacija putem intern eta ( cjenovnici ponudaca, sajtovi drugih 

narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzisnim 
kretanjima); 

c) ispitivanjem iskustava drugih narucilaca; 
d) primarnim sakupljanjem podataka (ankete, upitnici, ponude i dr.) 
e) na drugi pogodan nacin, imajuci u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno. 



postupka nabavke, te davanje strucne pomoci ili misljenja po izjavljenim falbama u 
predmetnoj nabavci. 

Clan 17. 
(1) Rukovodilac organizacione jedinice dufan je da u okviru svojih ovlastenja i nadleznosti 

pruzi strucnu pomoc Komisiji. 
(2) U slucaju potrebe za strucnom pomoci, Komisija se pisanim putem obraca nadleznoj 

organizacionoj jedinici. 
(3) Organizaciona jedinica, od koje je zatrazena strucna pomoc, duzna je da pisanim putem 

odgovori na zahtjev, u roku koji odreduje Komisija. 
( 4) Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori Komisiji iii ne odgovori u roku, Komisija 

obavjestava Rektora, koji ce preduzeti sve potrebne mjere predvidene pozitivnim 
propisima za nepostivanje radnih obaveza. 

Clan 18. 
i_f-Po okon-canj-u----pnstcrlfomisija pr ihkom---d-o-stavljanja-prepurnke---za- d-cmosenj-em-o-dluke-n--- --­

o dab i ru iii odluke o ponistenju postupka nabavke, dostavlja izvjestaj o radu sa navodenjem 
razloga za davanje takve preporuke, a o cemu se sa~injava Zapisnik koji obavezno sadrzi: 
a) kvalifikovanost ponudaca, 
b) pregledane podatke sa svim elementima iz po nude svakog kvalifikovanog ponudaca, 
c) razloge na osnovu kojih je Komisija dala preporuku, kao i njeno obrazlozenje, i 
d) druge podatke utvrdene Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim propisima. 

(2) U slucaju kada datu preporuku Komisije ne prihvati, sto je potrebno zapisnicki obrazloziti, 
Rektor moze naloziti Komisiji preispitivanje prethodne preporuke, uz davanje 
odgovarajucih uputa. 

Clan 19. 
(1) Komisija priprema tendersku dokumentaciju, na nacin utvrden Zakonom i podzakonskim 

aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu da 
pripreme prihvatljivu i odgovarajucu ponudu na bazi otvorene i aktivne konkurencije. 

(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrzi sve informacije propisane Zakonom, te ista mora 
biti uskladena sa modelima tenderske dokumentacije koje objavljuje Agencija za javne 
nabavke BiH. 

(3) Komisija priprema Tendersku dokumentaciju uz strucnu pomoc zaposlenika iz Odjeljenja 
za nabavke 

(4) Konacnu verziju tenderske dokumentacije, utvrduje i svojim potpisima ovjerava Komisija 
i Rektor. Procjenjena vrijednost nabavke bez ukljucenog iznosa pripadajucih indirektnih 
poreza ne maze preci iznos vrijednosti predvidene nabavke u planu nabavki bez 
ukljucenog iznosa pripadajucih indirektnih poreza. 

(5) Komisija je duzna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, odlukom o pokretanju 
postupka i odlukom kojom je imenovana, provede sve radnje potrebne za realizaciju javne 
nabavke. 

(6) Tendersku dokumentaciju Komisija izraduje u roku od 10 (deset) dana od dana zaprimanja 
odluke o imenovanju komisije, koja se zajedno sa Obavjestenjem o nabavci objavljuje na 
portalu javnih nabavki. 

(7) Objavu tenderske dokumentacije i obavjestenja o nabavci iz stava (6) ovog clana izvrsava 
Sluzba u roku od jednog radnog dana od dana prijema. 

Clan 20. 



c) procijenjenu vrijednost nabavke, 
d) podatke o izvoru-nacinu finansiranja, 
e) vrstu postupka javne nabavke. 

(2) Odluka o pokretanju postupka javne nabavke se dostavlja Sluzbi na dalje postupanje u 
skladu sa odredbama Zakona i podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona. 

V PROVODENJE POSTUPKA NABAVKE 

Clan 14. 
(1) Rektor je obavezan odlukom u skladu sa Zakonom imenovati komisiju za nabavku (u 

daljnjem tekstu: Komisija) kada provodi nabavku putem otvorenog postupka, ogranicenog 
postupka, pregovarackog postupka s objavom obavjestenja, pregovarackog postupka bez 
objave obavjestenja, konkursa za izradu idejnog rjesenja, takmicarskog dijaloga 
konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda. 

(2) Komisija se sastoji od najmanje tri clana sa pravom glasa i Sekretar bez prava glasa. 
(3) Pr ilikomformir a11ja komisij·e-vodi:5e-rafun-a-o-ravnupravnoj-zastup-ljenostrsp-oluv . 
( 4) Rjesenje o imenovanju Komisije sacinjava Sluzba i dostavlja na potpis Rektoru zajedno sa 

dokumentacijom iz clana 12. stav (2) ovog Pravilnika. 

Clan 15. 
(1) Clanovi Komisije u pravilu se imenuju na prijedlog rukovodioca Sluzbe i to iz reda 

zaposlenih Univerziteta, a mogu biti angazovani i strucnjaci bez prava glasa, putem 
ugovora o djelu, ukoliko za to postoji objektivna potreba i ukoliko je njihovo specificno 
tehnicko i/ili specijalizovano znanje od bitne vaznosti za realizaciju konkretnog predmeta 
nabavke i ukoliko takav kadar ne postoji na Univerzitetu. 

(2) Prilikom predlaganja Komisije neophodno je voditi racuna da se u istu imenuju lica koja su 
u adekvatnoj mjeri upoznata sa propisima iz oblasti javnih nabavki, te da najmanje: jedan 
clan posjeduje strucnost koja se neposredno odnosi na konkretan predmet nabavke, 
najmanje jedan clan ekonomske struke, najmanje jedan clan pravne struke. 

(3) U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja su ili mogu biti u sukobu interesa. Obaveza je 
clana komisije sa Univerziteta, da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje 
moguceg sukoba interesa na Univerzitetu radi iskljucenja iz daljnjeg rada komisije i 
imenovanja zamjenskog clana. 

( 4) Prije pocetka rada, svaki clan komisije, sekretar i strucnjak angaziran izvan ugovornog 
organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, nepostojanju sukoba interesa, te 
da je upoznat s odredbama iz clana 52. Zakona. 

Clan 16. 
(1) Komisija obavlja poslove iz svoje nadleznosti u skladu sa donesenim odlukama, Zakonom, 

podzakonskim propisima iz oblasti javnih nabavki, ovim Pravilnikom i drugim opstim 
aktima Univerziteta. 

(2) Komisija odluke donosi na sastancima javnim glasanjem i prostom vecinom glasova, koje 
se unose u zapisnik, sa navodenjem razloga na kojima se temelje donesene odluke i njihovo 
obrazlozenje, uz unosenje stava svakog clana Komisije koji je svoje misljenje izdvojio. 

(3) Poslovi Komisije ukljucuju: izradu tenderske dokumentacije, provodenje javnog otvaranja 
ponuda, pregled, ocjenu i usporedivanje ponuda, sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda, 
davanje preporuke Rektoru za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju 



(7) Prilikom otvaranja ponuda komisija sacm1ava zapisnik, koji sadrzi podatke utvrdene 
Zakonom i podzakonskim aktom Agencije. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju clanovi 
komisije i prisutni ovlasteni predstavnici ponudaca. Kopija zapisnika o otvaranju ponuda 
dostavlja se svim ponudacima odmah iii najkasnije u roku od (3) tri dana od dana otvaranja 
ponuda. 

Clan 24. 
Univerzitet maze, na nacin i po proceduri regulisanoj clanom 45. stav (5) do (9) Zakona, od 
dana donosenja odluke nadlefoog organa, na period od 12 mjeseci, iskljuciti iz ucesca u 
postupku nabavke kandidata/ponudaca koji se nade u bilo kojoj od situacija koje su regulisane 
clanom 45. stav (5) Zakona. 

Clan 25. 
(1) Komisija je duzna da, nakon otvaranja blagovremeno prispjelih p·onuda, pristupi pregledu 

i ocjeni ponuda u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i tenderskom 
-okumenta-cijom-;i-o-pregl-e-du--i----otjenrp-omrda-sa-cirri---zapism·i,"-. -------- - ------

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni iz stava (1) ovog clana mora da sadrzi podatke·u skladu sa 
clanom 18. Uputstva za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda. 

Clan 26. 
(1) Komisija, nakon okoncanog postupka nabavke, daje Rektoru Univerziteta preporuku, u 

svom Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda navodi razloge davanja takve preporuke, te daje 
prijedlog odgovarajuce odluke, au svemu prema Zakonu. 

(2) Prijedlog odluke iz stava (1) ovog clana, sacinjava zaposlenik Sluzbe, te dostavlja Rektoru 
na potpisivanje iii istu u skladu sa clanom 81. Statuta Univerziteta dostavlja Upravnom 
odboru na donosenje odluke. 

(3) Potpisana odluka se dostavlja uz obavjestenje o rezultatima postupka svim ponudacima 
koji su ucestvovali u postupku nabavke istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od 
dana donosenja, na nacin propisan Zakonom. 

(4) Univerzitet objavljuje sazetak obavjestenja u ,,Sluzbenom glasniku BiH" u skladu sa 
Uputstvom o uslovima i nacinu objavljivanja obavjestenja i dostavljanja izvjestaja o 
postupcima javnih nabavki na portalu javnih nabavki (,,Sluzbeni glasnik BiH" broj 80/22). 

Clan 27. 
Sluzba Univerziteta duzna je pripremiti i dostaviti Izvjestaj Agenciji o svakom postupku iz clana 
75. stav (1) Zakona u formi, na nacin, i u rokovima koje utvrduje Agencija podzakonskim aktom. 

Clan 28. 
(1) Univerzitet po prijemu zalbe postupa u skladu sa clanom 100. Zakona. 
(2) 0 izjavljenoj zalbi odlucuje Rektor, nakon prethodnog pribavljenja misljenja Komisije. 
(3) Sluzba izraduje akte kojima se odlucuje o izjavljenoj zalbi. 

Clan 29. 
(1) Po isteku roka za podnosenje zalbi nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora/okvirnog 

sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije izjavljena zalba iii je zalba 
odbacena iii odbijena od strane URZ-a, Sluzba sacinjava prijedlog ugovora/okvirnog 
sporazuma, koji mora odgovarati modelu ugovora/okvirnog sporazuma iz tenderske 
dokumentacije. 



(1) Univerzitet moze podijeliti predmet nabavke na lotove na osnovu obje)<tiv!}ih krit~I.!Lc!,_, n_.p_r_. _ __ _ 
prema vrsti, karakteristikama, namjeni, mjestu iii vremenu ispunjenja. U tom slucaju 
odreduje predmet primjenjujuci pravila grupiranja iz JRJN koda i velicinu pojedinog Iota, 
uzimajuci u obzir mogucnost ucesca malih i srednjih privrednih subjekata u postupku 
javne nabavke. 

(2) Ukoliko u postupku javne nabavke iz DIJELA DRUGOG Zakona o javnim nabavkama, 
Univerzitet nije podijelio predmet nabavke na lotove, u obavjestenju o nabavci ce navesti 
osnovne razloge za takvu odluku. 

(3) Univerzitet u tenderskoj dokumentaciji navodi moze Ii se ponuda dostaviti za jedan, 
nekoliko iii za sve lotove, uz navodenje obrazlozenja. 

Clan 21. 
(1) Pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, sacinjava Komisija uz 

pomoc zaposlenika Sluzbe. 
(2) Univerzitet putem zaposlenika Sluzbe odgovara na zahtjev za pojasnjenje tenderske 

------·okumentacij-e-putenrportat.tjavnirrnabavkr,trrok1r01:l-f3j--trn:hma--od--prij-ema--zahtj-eva za 

pojasnjenje, a najkasnije pet dana prije isteka roka za podnosenje zahtjeva za ucesce iii 
dostavljanja ponuda. 

VI- OBAVJESTENJE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE, OTVARANJE PONUDA, LICNA 
SPOSOBNOST PONUDACA, NACIN POSTUPANJA U FAZI PREGLEDA I OCJENE PONUDA 
I DONOSENJA ODLUKE 

Clan 22. 
(1) Objavljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki, u skladu sa Zakonom i 

podzakonskim propisima, tenderske dokumentacije i drugih akata u postupku javne 
nabavke, vrsi zaposlenik u Sluzbi ispred Univerziteta u sistemu ,,e-- nabavke". 

(2) Zaposlenik iz stava (1) ovog clana sacinjava te objavljuje obavjestenja u odgovarajucoj 
formi Agencije za javne nabavke sa sadrzanim svim potrebnim inforrnacijama u skladu sa 
Zakonom i podzakonskim propisima u sistemu ,,e--nabavke". 

Clan 23. 
(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke. 
(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjestenju o 

nabavci i tenderskoj dokumentaciji. 

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a 
najkasnije u roku jednog sata od isteka roka za dostavu ponuda. Ponude primljene nakon 
isteka roka odredenog za prijem ponuda neotvorene se vracaju ponudacima. 

(4) Otvaranje ponuda je javno i istom moze prisustvovati svako zainteresovano lice. Ugovorni 
organ ce iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zastite 
podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita 
poslovne tajne iii predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost 
podataka. 

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno ucestvovati samo ovlasteni predstavnici 
ponudaca, na osnovu prilozenog pismenog ovlastenja ponudaca. 

(6) Predstavnik ponudaca koji ucestvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom 
otvaranja ponuda izvrsi uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju 
ponuda. 



za nabavke cija vrijednost prelazi iznos od 1.000,00 KM bez uracunatog POV-a Rektor 
Univerziteta maze zakljuciti ugovor. 

(9) Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma ugovorni organ objavljuje na 
portalu javnih nabavki. 

(10)U postupku direktnog sporazuma zalba nije dopustena. 

Clan 32. 
(1) Procjenjivanje vrijednosti javne nabavke koja se dodjeljuje direktnim sporazumom vrse 

lica iz clana 31. stav (3) ovog Pravilnika, au skladu sa clanom 15. Zakona, pri podnosenju 
prijedloga za planiranje nabavki. 

(2) Lica iz clana 31. stav (3) ovog Pravilnika vrse procjenu vrijednosti po osnovu ispitivanja 
trzista i pribavljanja pisanih prijedloga cijene ili ponude od jednog ili vise privrednih 
subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet nabavke. 

VIII OVLASTENJA I ODGOVORNOSTI U POSTUPKU JAVNE NABAVKE 

Clan 33. 
(1) Sluzba Univerziteta koordinira radom komisija za javne nabavke, pruza strucnu pomoc 

komisiji u vezi sa provodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa provodenjem 
postupka javne nabavke. 

(2) Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, sacinjavanje prijedloga i donosenje 
odluka, rjesenja, zakljucaka i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: rektor, 
rukovodilac Sluzbe, zaposlenici Sluzbe i komisija. 

(3) Akte u postupku javne nabavke sacinjava Sluzba, a komisija za javnu nabavku sacinjava 
tendersku dokumentaciju, zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni 
ponuda u saradnji sa Sluzbom. 

( 4) Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva i odgovoran 
je za iste. 

(5) Komisija maze izvrsiti izmjene tehnickih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost 
podnosioca zahtjeva. 

Clan 34. 
(1) Nakon javnog otvaranja ponuda nijedna informacija u vezi sa ispitivanjem, pojasnjenjem 

iii ocjenom ponuda ne smije se otkrivati nijednom ucesniku u postupku iii trecem lieu prije 
nego sto se odluka o rezultatu postupka ne saopci ucesnicima u postupku. 

(2) Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati podaci navedeni u clanu 11. stav (1) Zakona. 
(3) Svim licima koja ucestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi 

tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da 
trecim licima saopcavaju bilo koje nezvanicne podatke u vezi sa javnom nabavkom. 

( 4) Univerzitet je duzan da cuva kao povjerljive sve podatke o ponudacima sadrzane u ponudi 
koje je kao takve, u skladu sa Zakonom, ponudac oznacio u ponudi, da odbije davanje 
informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi i cuva kao 
poslovnu tajnu imena ponudaca i podnosilaca prijava, kao i podatke o dostavljenim 
ponudama, odnosno prijavama, do otvaranja ponuda, odnosno prijava. 

Clan 35. 
Univerzitet je duzan omoguciti kopiranje u svojim prostorijama iii fotografiranje ponuda ili 
omoguciti prijenos podataka na medij za pohranu podataka svakom ponudacu koji podnese 



(2) Cijena navedena u najpovoljnijoj ponudi kao i uslovi utY-r_deni u tenderskoj dokumentaciji 
ne mogu se mijenjati prilikom dodjele ugovora. Izuzetno kada se u tenderskoj 
dokumentaciji predvida odredba o promjenjivosti cijena s objektivno utvrdenim pravilima 
o promjenjivosti cijene, takva odredba unosi se u ugovor o javnoj nabavci. 

(3) Sluzba izraduje i upucuje ugovor/okvirni sporazum na potpisivanje Rektoru, koji je Rektor 
dufan potpisati odmah, odnosno u roku ne duzem od (3) tri dana. 

(4) Ugovor/Okvirni sporazum se sacinjava u dovoljnom broju primjeraka, odnosno najmanje 
u 4 (cetiri) primjerka od kojih 2 (dva) primjerka pripadaju Univerzitetu. 

(5) Nakon potpisivanja Ugovora/Okvirnog sporazuma od strane Rektora, Sluzba dostavlja 
primjerke ugovora/okvirnog sporazuma na potpisivanje drugoj ugovornoj strani. 

(6) Potpisani primjerci ugovora/okvirnog sporazuma dostavljaju se Sluzbi. 

Clan 30. 
(1) U slucaju da najuspjesniji ponudac nacini propust iz clana 72. stav (3) tacka a) dot) Zakona, 

Univerzitet dostavlja prijedlog ugovora onom ponudacu cija je ponuda po rang-listi odmah 
--------k:on-pom:11:i-e.rajuspjesnij-eg-ponudaca. 

(2) Ukoliko izabrani ponudac ne dostavi garanciju za izvrsenje ugovora u ostavljenom roku, 
nakon zakljucenja ugovora, zakljuceni ugovor smatra se apsolutno nistavim. 

-VII DIREKTNI SPORAZUM 

Clan 31. 
(1) Univerzitet provodi postupak Direktnog sporazuma za nabavku robe, usluga ili radova cija 

je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa od 6.000,00 KM, pri cemu ni ukupna 
procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godisnjem nivou nije veca od 10.000,00 KM. 

(2) Univerzitet moze zapoceti postupak direktnog postupka na osnovu Prijedloga za 
pokretanje postupka, ako je takva nabavka predvidena Planom nabavki Univerziteta. 

(3) Prijedlog za pokretanje postupka direktnog sporazuma iz prethodnog stava ovog clana 
Rektoru u pisanoj formi, sa detaljnim opisom roba, usluga ili radova, uz naznacenu kolicinu, 
kvalitet, tehnicki opis, estetske i funkcionalne zahtjeve i s1. podnose rukovodioci 
organizacionih jedinica Univerziteta: prorektori, dekani, sef Sluzbe, direktor Studentskog 
centra, Generalni sekretar i sefovi sluzbi/Odjeljenja Univerziteta. 

( 4) Postupak direktnog sporazuma provodi se na nacin da se osigura postivanje opstih 
principa iz clana 3. Zakona. Univerzitet bira ponudaca na nacin koji garantira najbolju 
razmjenu vrijednosti za novae. 

(5) Univerzitet pisanim putem ili putem portala javnih nabavki trazi prijedlog cijene ili ponudu 
od jednog ili vise privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne 
nabavke, i ostavlja optimalni rok za pripremu i dostavu ponude, uzimajuci u obzir 
kompleksnost nabavke i uslova na trzistu. 

(6) Nakon sto primi prijedlog cijene iii ponudu na jedan od nacina iz stava (5) ovog clana, koji 
je Univerzitet odabrao, Univerzitet, u skladu sa opcim principom najefikasnijeg koristenja 
sredstava, prihvata prijedlog cijene iii ponudu privrednog subjekta, iii pregovara s 
privrednim subjektima o cijeni ili ponudi, iii provodi drugu vrstu postupka predvidenu 
Zakona. 

(7) Rektor Univerziteta ce prihvatiti odgovarajucu cijenu iii ponudu koja ispunjava minimum 
trazenih uslova iz Zahtjeva za ponudu, nakon pazljive ocjene u odnosu na specifikaciju iz 
zahtjeva za ponudu, sljedeci princip najefikasnijeg koristenja javnih sredstava. 

(8) Direktni sporazum se smatra zakljucenim prilaganjem racuna ili druge odgovarajuce 
dokumentacije za nabavke cija vrijednost iznosi do 1.000,00 KM bez uracunatog POV-a, a 



odnose na arhiviranje i u skladu sa Pravilnikom o arhivskom i kancelarijskom poslova!}j_u 
Univerziteta. 

XI ROKOVI I AKTIVNOSTI 

Clan 40. 
Svi rokovi i aktivnosti koji nisu utvrdeni ovim pravilnikom iii koji/e su u koliziji sa Zakonom 
primjenjivat ce se oni/e utvrdeni/e Zakonom i podzakonskim aktima donesenim na osnovu 
navedenog Zakona. 

XII ZAVRSNE ODREDBE 

Clan 41. 
Svi postupci javnih nabavki koji su zapoceti prije stupanja na snagu ovog pravilnika, imaju se 
okoncati po odredbama Zakona, podzakonskim aktima i opstim aktima Univerziteta po kojim 

-----s,....u-zapu-te~·~.--------------------- - ---- -----------

Clan 42. 
lzmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se na nacin i po postupku utvrdenom za njegovo 
donosenje. 

Clan 43. 
Sastavni dio ovog Pravilnika cine unificirana forma obrazca Zahtjev za pokretanje postupka 
javne nabavke. 

Clan 44. 
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Procedura za nabavku roba, usluga i 
radova i Pravilnik o postupku direktnog sporazuma Univerziteta u Zenici broj: 01-01-1-
0453/15 od 03.02.2015. godine. 

Broj: 01-01-3-545/25 
Zenica, 17.02.2025. godine 

Prof. dr. Suvad Isakovic 



. . 

isani zaht' ev, osim podataka koji su oznaceni povjerljivim, a sve u skladu sa clan om 11. stav 
(5) Zakona. 

Clan 36. 
Sluzba Univerziteta neposredno po zakljucenju ugovora o javnoj nabavci, ugovor dostavlja: 
a) imenovanim licima za pracenje kod realizacije ugovora ili primopredaju, koji su imenovani 

Rjesenjem Rektora i odgovorni su za pracenje izvrsenja ugovora; 
b) Sluzbi Univerziteta; i 
c) drugim organizacionim jedinicama Univerziteta koje mogu biti ukljucene u pracenje 

izvrsenja ugovora, koje su korisnici isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova 
ili na cije ce aktivnosti uticati izvrsenje ugovora. 

Clan 37. 
(1) Rektor iii sef Sluzbe po ovlastenju Rektora u cijem je djelokrugu pracenje izvrsenja ugovora 

o javnoj nabavci, Rjesenjem imenuje lica koja ce vrsiti kvantitativni i kvalitativni prijem roba, 
- ---- - ~u,-,-,slugaili 1 adova, odnosno koja ce vrsitro-stal-e-potrebne-ratlrrj-eu-vezi sa pt acenj-emizvrsenj··~ ---­

ugovora o javnoj nabavci. 
(2) Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova, 

obavlja radne zadatke koje su mu odredene u Rjesenju, o cemu sacinjava zapisnik kojim 
potvrduje prijem odredene kolicine-i trazene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem 
neophodne dokumentacije i potvrduje da isporucena roba, usluge ili radovi u svemu 
odgovaraju ugovorenim i da su u skladu sa datom ponudom dobavljaca. 

(3) Zapisnik se potpisuje od strane imenovanih lica iz stava 1. ovog clana i ovlastenog 
predstavnika druge ugovorne strane i sacinjava se u tri istovjetna primjerka, od cega dva 
primjeraka Univerzitet zadrzava za svoje potrebe, a jedan primjerak za drugu ugovornu 
stranu. 

( 4) U slucaju kada lice koje je imenovano da vrsi radnje u vezi sa pracenjem izvrsenja ugovora o 
javnim nabavkama utvrdi da kolicina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, ono ne 
sacinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu vec sacinjava 
i potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navodi u cemu isporuka nije u skladu s 
ugovorenim, te o istome obavjestava sefa Sluzbe istog dana. 

(5) Sluzba, u cijem je djelokrugu pracenje izvrsenja ugovora o javnoj nabavci, reklamacioni 
zapisnik dostavlja drugoj ugovomoj strani i dalje postupa povodom reklamacije u vezi s 
izvrsenjem ugovora. 

IX MOGUCNOST IZMJENE UGOVORA TOKOM NJEGOVOG TRAJANJA 

Clan 38. 
Izuzetno, ugovor o javnoj nabavci maze se izmijeniti tokom njegovog trajanja bez provodenja 
novog postupka javne nabavke, na nacin i po proceduri regulisanoj clanom 75. st. (5) do (13) 
Zakona. 

X CUVANJE I ARHIVIRANJE PREDMETA 

Clan 39. 
Arhiviranje kompletnog predmeta javne nabavke (ukljucujuci i ugovor), vrsi se u skladu sa 
clanom 76. Zakona. Arhiviranje se vrsi u skladu sa zakonima u Bosni i Hercegovini koji se 
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Vum 1<-\\ · 
-?-7..,,.✓ya 

;1 . 
UNIVERZITET U ZENICI 

Rektorat -
ZAHTJEV ZA NABA VKU 

roba/usluga/radova 

Naziv s luzbe/katedre/zavoda/centra (laboratorija) Podnosilac zahtjeva 

Obzirom da sadrzi sve elemente iz clana 18. stav (I) Zakona o javnim nabavkama, zahtjev za nabavku u slucajevima 
kada se zahtjeva nabavka roba, usluga i/ili radova koji nisu predvideni u planu nabavki ima svojstvo Odluke o 
pokretanju postupka nabavke. 

Predmetjavne nabavke: I 

Procijenjena vrijednost nabavke izrazena u KM bez PDV-a 

Zenica, 13.02.2025.godine 

Odobrava Dekan/Direktor: 

I lzvor finansiranja: 

I. Vlastita sredstva 

2. Budzetska sredstva 

3. Donacije/grantovi 

II Trenutna raspolozivost sredstava:* 

DA / NE 

*Popunjava Sluzba EFP 

Dostavljeno: 

X 

X 

Sluzba EFP 

-
/Potpis podnosioca zahtjeva/ 

Rukovodilac katedre/zavoda/centra 

III Vrsta postupka javne nabavke:* 

I . Direktni sporazum 

2. Konkurentski zahtjev 

3. Otvoreni postupak 

4. Neki drugi postupak predviden zakonom 

(Navesti naziv istog) 

Pripremio: 

Rukovodilac Sluzbe za EFP 
Armin Ormanovic, dip!. ecc. 

Kontro lisao: 

Prorektor za finansije i razvoj 
Prof. dr. SC. Ilhan Busatlic 

Odobrio: 

Rektor Univerziteta 
Prof. dr. sc. Jusuf Durakovic 



Broj Zahtjeva za nabavku robe, usluga i/ili radova: ........... ./ ......... . 

Dobavraci: 
R. 
br. 

Naziv Adresa 

Vazni podaci {karakteristike) o trazenoj nabavci robe, usluga i/ili radov~: 

Prikupljene usmene ponude: 

Tel./Fax. 



UNIVERZITET U ZENICI 
UPRAVNIODBOR 

Broj: 01-01-3-545/25 
Zenica, 17.02.2025. godine 

Na osnovu clana 54. tacka b) Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Zenicko­
dobojskog kantona", broj: 12/22 i 15/24 - autenticno tumacenje), clana 19. stav 2. alineja 1. Zakona 
o Javnoj ustanovi Univerzitet u Zenici (,,Sluzbene novine Zenicko-dobojskog kantona", broj: 1/18, 
10/18 i 13/21), clana 62. stav (1) tacka b) Statuta Univerziteta u Zenici (Precisceni tekst) i clana 13. 
stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj: 39/ 14, 59/22 i 50/24), au vezi 
s aktom Rektora Univerzitcta u Zenici, pod nazivom: Pravilnik o javnim nabavkama, dostavlja se, 
broj: 01-03-10-505/25 od 10.02.2025. godine, Upravni odbor Univerziteta u Zenici, na svojoj 3/25 
vanrednoj elektronskoj sjednici odrzanoj 17.02.2025. godine, donio je 

ODLUKU 
------ o--dumJSflljll-Pravdm a o Javnim nabavkama roba, usluga i radova Univerziteta u Zenici 

Clan 1. 
Ovom odlukom donosi se Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova Univerziteta u 
Zenici i isti cini sastavni dio ove Odluke. 

Clan 2. 
Stupanjem na snagu Pravilnika o javnim nabavkama roba, usluga i radova Univerziteta u Zenici iz 
clana 1. ove Odluke prestaje da vazi Procedura za nabavku roba, usluga i radova i Pravilnik o 
postupku direktnog sporazuma Univerziteta u Zenici broj: 01-01-1-0453/15 od 03.02.2015. godine. 

Clan 3. 
Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova Univerziteta u Zenici iz clana 1. ove Odluke 
stupa na snagu danom donosenja. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja. 

Dostavljeno: 

lx Rektor Univerziteta u Zenici 
7x Rektorat Univerziteta u Zenici 
4x Prore 
6x Sluzbe Univerziteta u Zenici 
1 x Univerzitetska biblioteka 
7x Fakulteti Univerziteta u Zenici 
lx Institut "Kemal Kapetanovic" u Zenici 

Univerziteta u Zenici 
1 x Studentski centar Univerziteta u Zenici 
lx 03-1 
lx a/a 

Clan 4. 
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